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Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

Hinweise zur didaktischen Gestaltung von Lehrvideos

Die folgenden Hinweise gelten allgemein fiir die didaktische Gestaltung von Lehrvideos:

Motivation: uUnbedingt die Zielgruppe beachten.

=  Medienaffinitdt und Mediennutzung
=  Lern- und Sehgewohnheiten

= Vorwissen

| = Offenheit

=  Erwartungen an Lehrvideos

=  bevorzugte Endgerate

Motivation: Den Nutzen zum Lehrvideo erldutern.

Drei wichtige Instruktionen sollten zum Video gegeben werden:
1. Welchem Zweck dient das Video?

SATISFACTION 2. Was haben die Lernenden zu erwarten?

3. Welches Lernziel soll erreicht werden?

Der Einsatzzweck, die Relevanz und der Nutzen des Videos mussen fiir die Lernenden klar sein.
Dies ermoglicht und erhéht die Lernmotivation und Anstrengungsbereitschaft der Lernenden.

Struktur: Inhalte reduzieren und strukturieren.

— Die Inhalte in einem Lehrvideo missen auf das Wesentliche reduziert
— werden, ohne deren Komplexitat zu stark zu vereinfachen. Die fachliche
«===| Korrektheit muss dabei gegeben sein.

*l- Inhalte konnen zunéchst in Muss- und Kann-Inhalte eingeteilt werden.

;J Droht ein Video zu lang zu werden, kann entweder eine Videoreihe zum
— Thema konzipiert werden oder es mussen Kann-Inhalte reduziert werden.

l—’ ||'|

Die Inhalte sollten zu kleinen Wissenseinheiten strukturiert werden. Prozesse sollten in Teilprozesse
zerlegt werden. Videos sind geeignet, um Schritt fir Schritt, also sukzessiv, Wissen aufzubauen.

2 Sekunden Pause und inhaltliche Zusammenfassungen nach jedem Abschnitt sind bei langeren
Lehrvideos ebenso sinnvoll wie Fragen oder Probleme zu Beginn des Videos aufzuwerfen.
In der Aufbereitung der Lerninhalte geben die 4 Verstandlichmacher eine gute Orientierung:

» Einfachheit, Gliederung/Ordnung, Kiirze/Pragnanz, Zusatzliche Anregung

Die inhaltliche Struktur kann sich auch visuell im Video abbilden, zum Beispiel mit einer Ubersicht tiber
die einzelnen Arbeitsschritte. Auch die Nummerierung einzelner Arbeitsschritte ist hilfreich.
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Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

Aufmerksamkeit auf die wichtigen Informationen lenken.

= ¥ = Die wichtigste kognitive Ressource beim Lernen ist
Aufmerksamkeit. Lehrvideos haben eine sehr hohe
Informationsdichte und die Informationen sind fllichtig.

In Lehrvideos muss daher die Aufmerksamkeit der Lernenden zur
richtigen Zeit auf die wesentlichen Inhalte gelenkt werden. Dies
geschieht zum Beispiel durch:

Grafische Hervorhebungen

= Steuercodes, z. B. Pfeile

= Rahmen um wichtige Informationen

= Farbige Hervorhebungen

Verbale Hervorhebungen in zwei Formen:

1. beschreibend, was zu sehen ist oder

2. direktiv: ,Schauen Sie auf die Bewegung der Beine...

Ablenkungen und unpassende Inhalte missen generell vermieden werden.

Weiterhin vermeiden: Text zur Erlauterung von Bildern einsetzen, nicht Bild und erlauternden Text
gleichzeitig prasentieren = Split-Attention: die Aufmerksamkeit springt hin und her, da nur der visuelle
Informationsverarbeitungskanal genutzt wird.

Aufmerksambkeit: Geschichten erzahlen: Storytelling.

Die Lernmotivation ist am héchsten und Lernen funktioniert in der
¢ | Regel am besten, wenn Informationen ber Geschichten,
| Fallbeispiele und authentische Problem- und Lésungssituationen
_ vermittelt werden. Das Gehirn interessiert sich fur Geschichten,
4 die Menschen passieren, mehr als fiir reine Daten und Fakten.

Aufmerksambkeit: Personliche Ansprache.

Menschen sind soziale Wesen. Ein personalisierter Sprachstil, bei
dem die Lernenden direkt angesprochen werden, ist
lernforderlicher als ein sachlicher Sprachstil.

- .
7t y - . |
" Aus der Forschung ist bekannt, dass Lernende sich mehr
anstrengen, das Lernmaterial zu verstehen, wenn sie im Dialog
g mit einem Partner stehen, als wenn sie lediglich Informationen

dargeboten bekommen.

Ein Beispiel: Anstelle zu sagen ,Hier wird dieses und jenes dargestellt...“ kann es sich positiv auf den
Lernerfolg auswirken, wenn man sagt ,Hier sehen Sie dieses und jenes..."
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Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

Hinweise zur Foliengestaltung

Schritte bei der Erstellung einer PowerPoint-basierten E-Lecture
3

5

1. Voriber- Medienprodukt Aufzeichnung
legungen ion: der Folien-

und multimediale prdsentation
didaktischer Aufbereitung mit Audio-
Steckbrief der Inhalte kommentar

6. Ausgabe der
Aufzeichnung
als Video und
Bereitstellung

2. Erstellen eines
Drehbuchs bzw.
Skripts

Jedes Ergebnis im Erstellungsprozesses bedarf einer Feedbackschleife ggf. mit Anpassungen.

Inhaltliche Aufbereitung

Je nach Zielgruppe:
Einfache Sprache
verwenden,
Fremdworter erklaren!

Auf thematische
Geschlossenheit eines
Lehrvideos achtenl!

Reduktion auf die
wesentlichsten Inhalte!

Ein Lehrvideo muss immer in ein didaktisches Arrangement
eingebettet sein, das die Lernenden zu einer vertieften
Auseinandersetzung mit den Lerninhalten aktiviert.

Lernpaket schniren - ein Video allein reicht nicht!

» Nutzen und Ziel der E-Lecture erlautern
» Aufgaben zur E-Lecture formulieren

» Test/Lernkontrolle anbieten

» Rickfragen und Feedback ermdglichen

» Weitere Ressourcen bereitstellen




Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

Grundlegende Tipps fur die Gestaltung der Folien

Konzentration auf wesentliche Inhalte!

Folien Ubersichtlich und bildhaft gestalten!

Mit Hervorhebungen Aufmerksamkeit lenken!

Folieninhalte sukzessive gemdfB Audiokommentar per Animation einblenden!

Fir Lesbarkeit und ansprechende, einheitliche Darstellung aller Elemente sorgen!

Texte mit SmartArt visualisieren

SmartArt

&'

I— Aufzeichnungs-Funktion mit Audiokommentar —|
- Aufzeichnungs-Funktion mit Audiokommentar

. Ansprechende Gestaltung von Folien
- Ansprechende Gestaltung von Folien |_
- Einbindung multimedialer Elemente |— Einbindung multimedialer Elemente —|
- Mé&glichkeit von Nutzerinteraktionen |— Méglichkeit von Nutzerinteraktionen —|

Wie: Text markieren > Kontextmeni mit Rechtsklick aufrufen - ,,In SmartArt konvertieren* > per Mouseover ausprobieren

- mit Klick auswihlen oder ,,Weitere SmartArt-Grafiken* aufrufen

Bildhafte Folien gestalten

Visualisierungen

= werden schneller wahrgenommen als Texte und besser verarbeitet als Text mit Audiokommentar
= unterstitzen das Verstehen und Behalten von Lerninhalten durch

Visualisierung

Konkretisierung

Aufmerksamkeit

Organisation

= steigern das Interesse an den dargebotenen Inhalten

Wie: Meni ,,Einfigen* - Element auswiihlen - Element gestalten und Einstellungen zur Wiedergabe vornehmen (siehe entsprechend

erscheinende Meniipunkte bei Auswahl des Elementes auf der Folie)




Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

Animationen einsetzen

Animationen

= lassen aktuell besprochene Inhalte erscheinen (und blenden besprochene Inhalte ggf. wieder aus)

= Lenken die Aufmerksamkeit auf Elemente

= Konnen Entwicklungen und Zusammenhdnge schrittweise veranschaulichen

Video ,,lebt* von Bewegungen im Bild. Statische Folien unbedingt vermeiden!

Wie: Element auswiihlen > Meniipunkt ,,Animationen* auswiihlen > gewiinschte Animation auswiéihlen und die Wiedergabe einstellen

Uberblick Animationsméglichkeiten Animation hinzufligen

Objekt markieren - Animationen auswéhlen - Vorschau ansehen
4 grundlegende Animationstypen: —
Eingang: ein Objekt erscheint Kook ow L K gm:!:m
Betont: ein Objekt veréndert sich 4
Ausgang: Objekt verschwindet
Animationspfade: ein Objekt bewegt sich m’ ; Animationen hinzufiigen

Hinweis:

Weitere multimediale Gestaltungsoptionen fir PowerPoint und entsprechende Anleitungen finden Sie in der
Stud.IP-Veranstaltung ,PPT01 (Spezialkurse) Hinweise zur Erstellung von multimedialen Lehrmaterialien mit
PowerPoint* von Jutta Turr (ITMZ). Das ist ein Kurs fiir Lehrende der Universitat Rostock mit freiem Zugriff. AM
besten die Veranstaltung inn Stud.IP suchen und der Veranstaltung beitreten.

Aufzeichnung einer PowerPoint-Prasentation

Tipps zur Aufnahme

= ruhigen, mdblierten, stdrungsfreien kleinen Raum nutzen

= Skript mit Stichworten erstellen, Einsprechen Gben, Glas Wasser bereitstellen

= Tastatur oder Maus mit leisem Klicken fUr Folienwechsel verwenden

Beim Folienwechsel NICHT sprechen! (keine Audioaufnahme bei Folienwechsel!)
= Jede Folie einzeln aufnehmen ODER solange aufnehmen, wie es fehlerfrei gelingt und dann Neuaufnahme

ab fehlerhafter Folie

Kein ausformuliertes Skript — Stichworte besser

N




Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

Aufzeichnung und Export einer Prasentation als Video

Nr. Aktion Bildschirm
1 Wahlen Sie den MenUpunkt -
,Bildschirmprasentation* aus
fhovpr
Lehrvideos selbst erstellen
71 ,,,,,,,,,, S

2 NaCh AUSWGh' der Optlon Uberpriifen Ansicht Add-Ins Hilfe LiveSli
,,Bildschirmprésenj[.ation aufzeichnen” 3 % = = tommentre o
erscheint ein Menu zur Auswahl der isertation  Folle | Anzeigedaue]n Bldschimmprisentation . "2 9°0245™ VI

f . h d F |. ten ausblenden testen aufzeichnen - Medlensteuerele en
au ZUZGIC nen en 0 Ien E CJ Ab aktueller Folie aufzeichnen...
[Ed  von Anfang an aufzeichnen...
Wabhlen Sie eine Option.
r

3 Mlt elnem HakChen Iegen Sle feSt’ was Sle Bildschirmprasentation aufzeichn:n - B .7- - ><- "
AUfzeIChnen mOChten . "Wahlen Sie vor dem Beginn der Aufzeichnung aus, waySie aufzeichnen méchten.
In der Regel sind beide Hakchen zu setzen. :A"Zeigeda"ﬂf“'%'ie" L e

. . . | Kommentare, Freihand und Laserpointer
Sie starten die Aufzeichnung. somment e
Abbrechen

4 Auf der Prasentation erscheint ein kleines
AUfnahme'FenSter. Wird aufgezelchnet v x
Die Zeitanzeige links bezieht sich auf die ) 008
Anzeigedauer der aktuellen Folie.

. . . . . Wird aufgezeichnet - x
Die rechte Anzeige bezieht sich auf die J :: em;; REET
gesamte bisher aufgezeichnete Prasentation.

5  Uberdas,|I kann die Aufzeichnung pausiert - : Teer— |
werden. Ein Fenster zum Fortsetzen der -l (| PO
Aufzeichnung erscheint.

6 Der Undo-Pfeil ermdglicht eine Neuaufnahme  [wiauigezeicinet—~ |
der aktuellen Folie. Die Aufzeichnung wird 2 W loor il o P YT
pausiert und bei der aktuellen Folie

7 Uber den kleinen Pfeil links kdnnen die Folien
weitergeschaltet werden. Das Weiterschalten '
funktioniert ebenfalls (iber die tiblichen ™ (coeos S |eoeat
Funktionen mit Maus und Tastatur.

8 Die Aufzeichnung wird Uber das ,x*

(Schliefen) beendet.
Die Aufzeichnung kann auch Uber die Taste
LESC* beendet werden.

MeN1:20)

Wird aufgezeichnet - xJ

> M 00035 §)
S I'I'il-' |—l-.'-"




Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

9 In der Folienansicht
,Foliensortierung“ im Mend
LAnsicht* erscheinen wird die
Anzeigendauer der einzelnen
Folien angezeigt. In dieser
Ansicht kdnnen die Folien
durch Drag 'n Drop
verschoben werden.

1. Grundiagen zu (Lehr-Videos

5 #0009 6 *0002 7

10  Wenn Sie eine Folie neu
aufzeichnen mochten, wahlen
Sie die Folie aus und starten
erneut die Aufzeichnung ,Ab
aktueller Folie“. Beenden Sie
die Aufzeichnung am Ende der
Folie ohne die nachste Folie
aufzurufen.

Bei einer Neuaufnahme
werden alle alten
Audiokommentare und
Anzeigendauern
uberschrieben.

Uberprifen Ansicht Add-Ins Hilfe Liv{

NN =

Anzeigedauern| Bildschirmprésentation
testen aufzeichnen ~

Bildschirmprésentation

Kommentare iec
Anzeigedauer
Mediensteuerglerr

. ve
Folie

ausblenden

résentation
hten

[Cd  Ab aktueller Folie aufzeichnen...

[Ed Von Anfang an aufzeichnen...
Léschen 4

11 Eine gesamte Aufzeichnung
oder die der aktuellen Folie
kann auch Uber ,Loschen*
geldscht werden.

Sie konnen entscheiden, ob
Sie die Anzeigendauern der
Folien oder die
Audiokommentare oder beides
l6schen.

E V| K t ied b
A 2 ommentare wiedergeben & [Automatisch
q i - X Anzeigedauern verwenden
jedauern Bildschirm prasentation :
sten aufzeichnen ~ Mediensteuerelemente anzeigen R
E [CJ Ab aktueller Folie aufzeichnen... Bildschirme
'Fl'h’\‘.!nl’_

Anzeigedauer fiir aktuelle Folie |6schen

Anzeigedauer fir alle Folien léschen
Kommentar fiir aktuelle Folie 6schen

Kommentare fiir alle Folien léschen




Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

Export einer Aufzeichnung als Video ohne Exportoptionen

Nr. Aktion Bildschirm
1 Sie gehen in das Meni ,Datei*.

W9 03" <

Datei Start Einfigen Entwurf

B | B

Von  Ab aktueller Online Benut:
Beginn an Folie vorfiihren - Bildschirn

Bildschirmprasentation starten

Informationen
& Dieser PC
Speichern

2 Sie wahlen ,Speichern unter*
und legen einen Speicherort

[ .
- (=) Ort hinzufiigen
Speichern unter A
fest. |
?;Z;/::::,EPDF B Durchsuchen
i i A i PowerPoint-Prasentation
3 ImSpeicher-Dialog wéhlen Sie [, e e

als Dateityp ”M PEG4-VideO“ R Egvgerpcint 97-2003-Présentation

XPS-Dokument

aus. Sie geben einen Namen O« PoveontVoiage
. . . 'owerPoint-Vorlage mit Makros
fur das Vldeo eln und ® Dieser PC PowerPoint 97-2003-Vorlage

Office-Design
S peiChern d as V|deo B 3D-Objekte  |PowerPoint-Bildschirmprasentation

" = Bilder PowerPoint-Bildschirmprésentation mit Makros
PowerPoint 97-2003-Bildschirmprésentation
B Desktop  powerPoint-Add-In
Dokumente |PowerPoint 97-2003-Add-In
P P Pr§isentation

¥ Downloads|  pyrrrarmymes

D Musik wYimTows tvrettEvideo
. GIF (Graphics Interchange Format)
B videos JPEG-Dateiaustauschformat

4. Lokaler Daten{PNG-Format (Portable Network Graphics)
TIFF Tag Image File Format
Gerateunabhangige Bitmap

~- DATA(E)  \Windows-Metadatei

Medien (F) |Erweiterte Windows-Metadatei
SVG-Format (Scalable Vector Graphics)

~ Elements (1) |Gliederung/RTF

Al DRIGA (k) [PowerPoint-Bildprasentation

Strict Open XML-Présentation
Dateiname: | OpenDocument-Prasentation

- Daten (D)

~

Dateityp: [PowerPoint-Présentation

Autoren:  dhett Markierungen: Markierung hinzufiigen

4  Das Video wird erstellt. Unten S BE L
im Dokument wird der Export- — _ _
Fortschrltt angeze|gt Das Video Folien WS Lehrvideo 2019.mp4 wird erstelltll I I ®

5 DaS Vldeo ||egt nach <« v < Workshops » 0000 _Workshops_2019 > FH Lehrvideos selbst erstellen
Beendigung des Exports im _ A 0 Name Andenungsdatum
. st Schnellzugriff

ausgewahlten Ordner. B Desictop . @) Anieitung 26112019 1955
%0 load o+ i 25.11.2019 08:29
. ownioads & Folien WS Lehrvideo 2019 26.11.2019 19:58
Dokumente * & Folien WS Lehrvideo 2019 25.11.2019 11:18

= Bilder »




Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

Export einer Aufzeichnung als Video mit Exportoptionen

Aktion

Sie gehen in das Menu ,Datei”.

Sie wahlen die Option ,Exportieren®.

Sie wahlen die Option ,Video
erstellen” gelangen zu den
Einstellungsmaoglichkeiten fur das zu
exportierende Video.

Im oberen Auswahlfeld legen Sie die
Auflésung und Qualitét des Videos
fest.

Bildschirm

n_j Digitalisierung in der Lehre - Formate, Entwicklung und Technik
E: » Workshops » 0000 Workshops_2019 » HSN Digitalisierung in der Lehre

- Camtasia Getting Started Guide
'T C»Pro

E'j Folien_Didaktik_Methoden
E: » Workshops » 0000 Workshops 2019 » FH Didaktik + Medien

gram Files » TechSmith » Camtasia 2019 » Media » Studio » PowerPoint_de-DE

Exportieren

- Adobe PDF erstellen Video erstellen

hee Prasentation als Video, das Sie auf einem Datentrager speid

wd  PDF/XPS-Dokument erstellen

Handzettel erstellen

Elf Dateityp andern

Empfehlung:
Full HD: fir das normale Abspielen

des Videos oder die Bereitstellung
uber Youtube

HD: fur die Bereitstellung tber eine
Lernplattform

Standard: fiir das Abspielen auf
mobilen Endgeraten

Full HD (1080p)

‘ GroBe Datei und Full HD-Qualitét (1920 x 1080)

ﬁ*ﬂ Ultra HD (4K)
=~ ™

laximale DateigréBe und Ultra HD-Qualitat (3840 x 2160)

Full HD (1080p)
GroBe Datei und Full HD-Qualitat (1920 x 1080)

/@ HD (720p)
B2=) Mittlere DateigroBe und mittlere Qualitat (1280 x 720)

= Standard (480p)
== Kleinste DateigroBe und niedrigste Qualitat (852 x 480)

Im unteren Auswahlfeld entscheiden
Sie, ob Sie die aufgezeichneten
Anzeigedauern verwenden oder eine
Standard-Anzeigedauer firr jede Folie.
Ersteres ist die Empfehlung.

----- { Aufgezeichnete Zeitablufe und Kommentare nicht verwenden
0 £ ale Folien wird dieupien festelegte Standard, . couende! werden oichl

(unten festgelegt). Diese Option gilt... ‘ l B ‘

(unten festgeleg). Diese Option gilt auch fir Freihand und Laserpointergesten. ]

Folien, die keine Anzeigendauer
haben oder kein Audiokommentar
werden in der eingestellten Dauer
angespielt.

Ein Klick auf ,Video erstellen” startet
den Exportvorgang des Videos.

Full HD (1080p)
[

GroBe Datei und Full HD-Qualitat (1920 x 1080)

“““ Aufgezeichnete Zeitablaufe und Kommentare verwenden
) Folien ohne verwenden g

elnenFoI\enmSekunden:l 05,00 :l

(unten festgelegt). Diese Option gilt...

Anzeig

edauer der einz
B

|

ideo

e
erstellen

Das Video wird nach Festlegung des
Speicherplatzes erstellt. Unten im
Dokument wird der Export-Fortschritt
angezeigt.

=

Das Video Folien WS Lehrvideo 2019.mp4 wird erstelly Il

®

Das Video liegt nach Beendigung des
Exports im ausgewahlten Ordner.

Anderungsdatum

26.11.2019 19:55
25.11.2019 08:29

< v 1 <« Workshops » 0000_Workshops_2019 > FH Lehrvideos selbst erstellen
~
~ [ Name
st Schnellzugriff
[ Desktop % Anleitung
Beschreibun:
¥ Downloads g

& Folien WS Lehrvideo 2019

|2 Dokumente
ohen enrviaeo

% % %y

=/ Bilder

26.11.2019 19:58
25112019 11:18
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Handreichung zur Erstellung von E-Lectures mit PowerPoint

Export einer Aufzeichnung als Bildschirmprasentation

Vorteile einer selbst laufenden PowerPoint-Bildschirmprasentation mit Audiokommentar ist die
Méglichkeit, Interaktionen durch die Nutzer*innen zu ermdglichen. Also auf Elemente der Folien
Aktionen zu legen, z.B. auf den Folien zu integrieren, die die Nutzer*innen mit anklicken kdnnen, z.B.

Aufruf einer anderen Folie

Offnen einer Webseite

Offnen einer anderen PowerPoint-Prasentation
Offnen einer Datei (z. B. PDF)

Wiedergabe eines Sounds

Ausflhren eines Programms

VVVYYY

Nr. Aktion Bildschirm

1 Sie gehen in das Meni ,Datei”.

Informationen

2 Sie wahlen die Option ,Speichern

en
E@ Dieser PC

] Speichemn
unter ' t;—‘, Ort hinzufiigen
:;::::::EPDF [/ Durchsuchen
3 Im Speicher-Dialog wahlen Sie als PowerPoint-Vorlage
Dateltyp PowerPoint- PowerPoint-Vorlage mit Makros
. L L . PowerPoint 97-2003-Vorlage
Bildschirmprasentation® aus. Sie Office-Design
geben einen Namen fir die
Bildschirmprasentation ein und PowerPoint-Bildschirmprasentation mit Makros
Speichern die Prasentation. PowerPoint 97-2003-Bildschirmprésentation

PowerPoint-Add-In

4 Gegebenenfalls fiihrt PowerPoint eine Die in dieser Version von PowerPaint eingefigten oder geupgradeten 1
g n die; . . .
Kompatlbllltatsprufung fUI’ altere Medienclips werden als Bilder gespeichert. (Folie 1) Hilfe w
PowerPOint-Ve rsionen durch_ l }eim Speichern in PowerPoint 97-2003-Formaten Kompatibilitét dberprifen.
Aufgezeichnete Audiokommentare Weiter Abbrechen
werden in PowerPoint 97-2203 nicht
abgespielt.

Hier muss das Hakchen entfernt
werden, wenn die Audiodateien in
der urspriinglichen PowerPoint-
Datei erhalten bleiben sollen.

5 Die Bildschirmprasentation ist erstellt,
kann nun aufgerufen und interaktiv
genutzt werden, aber nicht bearbeitet

werden. -i

PPT_electure

Viel Erfolg lhnen!
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