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Allgemeine Hinweise

 Diese Hinweise gelten fur PowerPoint Prasentationen, die mit PowerPoint ab Version 2013

erstellt werden.
« Altere Versionen von PowerPoint stellen weniger Funktionalitaten zur Verfiigung.
 Diese Seiten wurden mit PowerPoint 2013 erstellt.

» Beim Abspielen mit alteren Betriebssystemen oder PowerPoint Versionen kann es dadurch zu
Fehlern kommen, besonders beim Abspielen von Video und Audio, da sich ab der Version PPT

2010 unter anderem die unterstutzten Mediaformate anderten.
. (Quelle: PowerPoint Hilfe)

* |maus PPT erstellten PDF funktionieren keine Videos, kein Audio und auch keine Animationen.

Im PDF funktionieren aber die interaktiven Funktionen.
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In PowerPoint unterstltzte Video- und
Audiodateiformate

Videoempfehlungen

PowerPoint 2010: .wmv

Neuere Versionen vonPowerPoint: MP4-Dateien, die mit H.264-Video und
AAC-Audio verschltsselt sind

Empfehlungen fur Audio

PowerPoint 2010: .wav, .wma

Neuere Versionen von PowerPoint: M4A-Dateien, die mit AAC-Audio
verschlisselt sind

Diese Namen und Formate horen sich kompliziert an, die Konvertierung in
diese Formate ist aber ganz einfach, und sie sind ganz leicht zu verwenden,
ohne mehr als nur die Namen zu kennen.

Tipp: Check out these YouTube videos from Microsoft Creators for more
help with video and audio!
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Unterstutzte Formate

Unterstiitzte Videodateiformate

Dateiformat

Windows-Videodatei (Einige AVI-Dateien erfordern
maoglicherweise zusatzliche Codecs)

Windows-Videodatei (Einige AVI-Dateien erfordern
maoglicherweise zusatzliche Codecs)

MP4-Videodatei*

Filmdatei

Adobe Flash Media**

Windows Media-Videodatei

Erweiterung

ASF

AVI

MP4, M4V,
MOV

MPG oder
MPEG

SWF

WMV

*Nur PowerPoint 2013 und neuere Versionen. Mit der 32-Bit-Version von
PowerPoint 2010 kénnen MP4- oder MOV-Dateien nur wiedergegeben
werden, wenn auf dem Computer ein QuickTime-Player installiert ist. (Weitere
Informationen finden Sie auf der Apple-Website zum Laden von QuickTime
fur Windows.) Bei PowerPoint 2013 und neueren Versionen muss der
QuickTime Player installiert sein, um MP4-Videodateien in einer bestimmten
Situation wiederzugeben: wenn Sie Windows 7 verwenden, das auf einem
virtuellen Computer (VM) ausgefiihrt wird.

**Adobe Flash steht in Office auf einem Windows RT-PC nicht zur Verfigung.
Méchten Sie erfahren, welche Office-Version Sie verwenden?
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Unterstiitzte Audiodateiformate *Nur PowerPoint 2013 und haher. Mit der 32-Bit-Version von PowerPoint
2010 kdnnen MP4- oder MOV-Dateien nur wiedergegeben werden, wenn auf
dem Computer ein QuickTime-Player installiert ist. (Weitere Informationen
Dateiformat Erweiterung finden Sie auf der Apple-Website unter QuickTime 7.7.9 fur Windows laden.)

AIFF-Audiodatei AIFF Weitere Informationen

. ) = Wenn die Wiedergabe zu langsam erfolgt, wenn es zu Verzégerungen
AU-Audiodatei AU zwischen Audio und Video kommt, wenn die Audiowiedergabe stottert oder
Frames verloren gehen, finden Sie Informationen unter Tipps zum
Verbessern der Audio- und Videowiedergabe und zur Kompatibilitat.

MIDI-Datei MID oder MIDI ] ) ) ] ‘
= Wenn Sie zusétzliche Codecs auf lhrem PC installieren, kann PowerPoint
auch weitere Dateitypen unterstitzen. Unter Problemlose Wiedergabe (in
PowerPoint) finden Sie Informationen zur Suche nach geeigneten Codecs
MP3-Audiodatei MP3 fiir Ihren PC sowie
= Bestimmte dltere Videodateiformate werden in Office auf einem
Erweiterte Audiocodierung - MPEG-4-Audiodatei* M4A, MP4 Windows RT-PC méglicherweise nicht ordnungsgemafB komprimiert oder

exportiert. Verwenden Sie stattdessen moderne Medienformate wie H.264
und AAC (Advanced Audio Coding), die von PowerPoint 2013 RT untersttitzt
werden. PowerPoint 2010 unterstiitzt das ACC-Format, wenn der richtige
Windows-Audiodatei WAV Codec (z. B. ffDShow) installiert ist. M&chten Sie erfahren. welche Office-
Version Sie verwenden?

Windows Media-Audiodatei WMA

*Nur PowerPoint 2013 und hoher. Mit der 32-Bit-Version von PowerPoint
2010 kénnen MP4- oder MOV-Dateien nur wiedergegeben werden, wenn auf
dem Computer ein QuickTime-Player installiert ist. (Weitere Informationen
finden Sie auf der Apple-Website unter QuickTime 7.7.9 fur Windows laden.)
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Allgemeine Hinweise zur Erstellung von eigenen Zeichnungen

« Zeichnungen in PPT sind Vektorgrafiken

 Vektorgrafiken werden mathematisch definiert durch Punkte, Linien, Koordinaten und

Eigenschaften
 Vektorgrafiken sind beliebig skalierbar

 Sie benotigen wenig Speicherplatz

Es gibt vorgefertigte Formen

* |hre Gestalt ist in den meisten Fallen bearbeitbar.

Die Punkte der Formen sind bearbeitbar.

Es konnen neue Formen durch das Zusammenfuhren von Formen entwickelt werden.

Mit dem Hilfsmittel Skizze konnen eigene Formen gezeichnet werden.
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Einfligen vorgefertigter Formen . T 11 &=
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Bearbeiten von Formen

«  Schon beim Aufziehen der Form kann das Aussehen beeinflusst

werden
»

«  Formen konnen in der Grolde verandert werden (Markierungspunkte)

«  Form kann gedreht werden )
v
A

* Die Farbe kann verandert werden
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Bearbeiten von Formen

« Formen konnen mit Hilfe der verandert werden i 7777777 l

« Text kann eingefligt werden
— Form markieren
— Text schreiben
— Text ist bearbeitbar

24.03.2020

© 2009 UNIVERSITAT ROSTOCK | IT- und Medienzentrum



Universitat

Traditio et Innovatio

Rostock *.

<

Formen andern durch Bearbeiten der Punkten

»  Formen konnen durch eine Punktverarbeitung grundlegend
verandert werden

— Form markieren
— Zeichentools/Format/Form bearbeiten/Punkte bearbeiten
oder
— Rechte Maustaste — Punkte bearbeiten
— Die Punkte der Form werden schwarz dargestellt
— Punkte konnen verschoben werden
— Punkte hinzuflgen: mit Cursor auf eine Linie der Form
* Rechte Maustaste — Punkt hinzufligen

* Durch verschieben der Tangentenpunkte (weil})
entstehen Kurven

O Dies war mal ein Quadraiass
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Weitere Bearbeitungsmoglichkeiten der Punkte

— In den Punkt-Bearbeitungsmodus gehen

— Punkt 16schen (Punkt mit rechter Maustaste markieren)

— Pfad offnen (Punkt, an dem der Pfad geoffnet werden soll, markieren)

— Pfad schliefen
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Weitere Bearbeitungsmoglichkeiten der Punkte

Ubergangspunkt

Punkt glatten

Abschnitt [0schen

Gekrummter Abschnitt
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Zeichnen von Freihandformen

Einfigen/Formen/Linien/Freihandform

«  Einfiigen/Formen/Linien/Skizze

und Skizzen

@ P|:| II & Store

Formen SmartArt Diagramm S Meine Apps

Linien
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_</|>_> P|:| II & Store

Formen SmartArt Diagramm & Meine Apps

Linien

NANNT LG 2 32 ns(e)
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Zeichnen von interaktiven Schaltflachen

 Interaktive Schaltflachen werden fur Spriinge innerhalb X
der Prasentation und/oder fUr Spriinge zu anderen R
Programmen und Internetseiten benotigt

 Einflgen/Formen/interaktive Schaltflachen e e -

Makro ausfiihren:

Interaktive Schaltflichen
(B I)|PI] | & @] o] 2w | O | || |2 '

I:‘ Sound wiedergeben:

[Ohne Sound]

| Beim Klicken markieren

— Nach dem Aufziehen der Schaltflache erscheint ein
Aktionsmenu

— Bei einigen Schaltflachen ist die Aktion
voreingestellt, kann aber geandert werden

— Es konnen weitere Hyperlinks (Aktionen) eingestellt
werden
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Formen erstellen mit Zusammenfihren

« Aus zwei oder mehreren Formen konnen mit Zusammenfiihren neue Formen erstellt werden

—_ Vereinigung f_;k: Farm bearbeiten -
o [£5] Textfeld
- Kombln Ieren ':Ej) Farmen zusammenfihren =
. "_:j. Vereinigung
— In Einzelmengen zerlegen ® Kombinieren
- Schnlttmengen bllden ' In Einzelmengen zerlegen
wohy Schnittrmenge bilden
- SUbtrahleren o Subtrahieren

« Unter Zeichentools/Format/Formen zusammenfiihren

4
M\ /AR <
/ -/
Vereinigen Kombinieren In Einzelmengen
zerlegen

Originale
- i
Schnittmenge Subtrahieren
bilden
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Weitere Informationen

® \Weitere Informationen finden Sie unter B - o s o oo oo o e
. Arbeiten mit Videos in PPT i
o Arbeiten mit Audio in PPT
o Erstellen von Animationen in PPT L8 , :
« Arbeiten mit Bildern in PPT = b = =2 5

o Formatierungshilfen in PPT

« Ausgabe von Présentationen e mm U0 5T mf B

o Einrichten von Prasentationen
« Erstellen von multimedialen Présentationen  L— |
« Erstellen von interaktiven Prasentationen =
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