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Ein Lehrvideo mit PowerPoint erstellen 

Aufzeichnung einer PowerPoint-Präsentation 

Nr. Aktion Bildschirm 

1 Wählen Sie den Menüpunkt 
„Bildschirmpräsentation“ aus 
 

 
2 Nach Auswahl der Option 

„Bildschirmpräsentation aufzeichnen“ 
erscheint ein Menü zur Auswahl der 
aufzuzeichnenden Folien. 
 
Wählen Sie eine Option. 
  

3 Mit einem Häkchen legen Sie fest, was Sie 
Aufzeichnen möchten.  
In der Regel sind beide Häkchen zu setzen.  
Sie starten die Aufzeichnung. 
  

4 Auf der Präsentation erscheint ein kleines 
Aufnahme-Fenster. 
Die Zeitanzeige links bezieht sich auf die 
Anzeigedauer der aktuellen Folie.  
 
Die rechte Anzeige bezieht sich auf die 
gesamte bisher aufgezeichnete Präsentation.  
  

5 Über das „II“ kann die Aufzeichnung pausiert 
werden. Ein Fenster zum Fortsetzen der 
Aufzeichnung erscheint.  
 

 

6 Der Undo-Pfeil ermöglicht eine Neuaufnahme 
der aktuellen Folie. Die Aufzeichnung wird 
pausiert und bei der aktuellen Folie  
 

 

7 Über den kleinen Pfeil links können die Folien 
weitergeschaltet werden. Das Weiterschalten 
funktioniert ebenfalls über die üblichen 
Funktionen mit Maus und Tastatur. 
  

8 Die Aufzeichnung wird über das „x“ 
(Schließen) beendet. 
Die Aufzeichnung kann auch über die Taste 
„ESC“ beendet werden. 
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Nr. Aktion Bildschirm 

9 In der Folienansicht 
„Foliensortierung“ im Menü 
„Ansicht“ erscheinen wird die 
Anzeigendauer der einzelnen 
Folien angezeigt. In dieser 
Ansicht können die Folien 
durch Drag ´n Drop 
verschoben werden.  

 
 

10 Wenn Sie eine Folie neu 
aufzeichnen möchten, wählen 
Sie die Folie aus und starten 
erneut die Aufzeichnung „Ab 
aktueller Folie“. Beenden Sie 
die Aufzeichnung am Ende der 
Folie ohne die nächste Folie 
aufzurufen.  
 
Bei einer Neuaufnahme 
werden alle alten 
Audiokommentare und 
Anzeigendauern 
überschrieben. 

 

11 Eine gesamte Aufzeichnung 
oder die der aktuellen Folie 
kann auch über „Löschen“ 
gelöscht werden.  
 
Sie können entscheiden, ob 
Sie die Anzeigendauern der 
Folien oder die 
Audiokommentare oder 
beides löschen.   

 

 
Notizen 
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Export einer Aufzeichnung als Video ohne Exportoptionen 

Nr. Aktion Bildschirm 

1 Sie gehen in das Menü 
„Datei“. 
 
 
  

2 Sie wählen „Speichern unter“ 
und legen einen Speicherort 
fest. 
 
 

 

3 Im Speicher-Dialog wählen Sie 
als Dateityp „MPEG4-Video“ 
aus. Sie geben einen Namen 
für das Video ein und 
Speichern das Video. 

 
 

4 Das Video wird erstellt. Unten 
im Dokument wird der Export-
Fortschritt angezeigt.  

 
 

5 Das Video liegt nach 
Beendigung des Exports im 
ausgewählten Ordner. 

 
 

 

 
Notizen 
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Export einer Aufzeichnung als Video ohne Exportoptionen 

Nr. Aktion Bildschirm 

1 Sie gehen in das Menü „Datei“. 
 
 

 
2 Sie wählen die Option „Exportieren“. 

 
 
  

3 Sie wählen die Option „Video 
erstellen“ gelangen zu den 
Einstellungsmöglichkeiten für das zu 
exportierende Video. 
 
Im oberen Auswahlfeld legen Sie die 
Auflösung und Qualität des Videos 
fest. 

 
4 Empfehlung:  

Full HD: für das normale Abspielen 
des Videos oder die Bereitstellung 
über Youtube 
HD: für die Bereitstellung über eine 
Lernplattform 
Standard: für das Abspielen auf 
mobilen Endgeräten 

 
 

5 Im unteren Auswahlfeld entscheiden 
Sie, ob Sie die aufgezeichneten 
Anzeigedauern verwenden oder eine 
Standard-Anzeigedauer für jede 
Folie. Ersteres ist die Empfehlung.  

 

6 Folien, die keine Anzeigendauer 
haben oder kein Audiokommentar 
werden in der eingestellten Dauer 
angespielt. 
 
Ein Klick auf „Video erstellen“ startet 
den Exportvorgang des Videos. 

 

7 Das Video wird nach Festlegung des 
Speicherplatzes erstellt. Unten im 
Dokument wird der Export-
Fortschritt angezeigt.  

 
 

8 Das Video liegt nach Beendigung des 
Exports im ausgewählten Ordner. 
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Erstellen eines PPT-Lehrvideos  

 

Audioaufnahme 

 

 

Tipps für die inhaltliche Aufbereitung 

 

 

Tipps für die Gestaltung der Folien 
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Gestaltung: Texte visualisieren 

 

 

Gestaltung: Bildhafte Folien 

 

 

Gestaltung: Animationen einsetzen 

 


